 При несении дежурства охранник обязан:
· Иметь опрятный внешний вид, форму одежды и бейдж установленного образца с указанием Ф.И.О. сотрудника и его должности.

· Принимать оперативную информацию и своевременно доводить ее в полном объеме и без искажений до руководства Объекта и исполнителей.

· Своевременно доводить до старшего смены приказы и распоряжения руководства Объекта и охранного предприятия.

· Вести постоянное наблюдение за территорией поста и прилегающей территорией, местами парковки транспортных средств, решительно пресекать попытки хищения имущества, материальных средств: при выявлении попыток их хищения или порчи принимать исчерпывающие меры по задержанию виновных лиц.

· Не допускать несанкционированного прохода (проезда) посторонних лиц на территорию Объекта, выноса (вывоза) материальных ценностей.

Обеспечивать, установленный  внутриобъектовый и пропускной режимы:

-пропуск жильцов осуществлять беспрепятственно по электронным магнитным картам;

-пропуск сотрудников УК «РусьДом» производить беспрепятственно в часы работы по электронным магнитным картам;

-гостей, прибывших к жильцам дома, пропускать только в сопровождении жильцов или с их разрешения, полученного охранником через домофон ( в исключительных случаях по мобильному телефону);

-пропуск работников отделочных бригад, нанимаемых жильцами, производить по пропускам подписанных  администрацией УК «РусьДом» с печатью.

-НЕ ДОПУСКАТЬ на охраняемую территорию лиц, занимающихся несанкционированной торговлей, распространителей рекламных материалов и иных посторонних лиц;

Пропуск транспортных средств на охраняемую территорию осуществлять:
-автотранспорт, принадлежащий жильцам, допускать беспрепятственно в любое время суток по электронным  магнитным картам. Пропускать автотранспорт жильцов дома в ручном режиме без проверки личности водителя и принадлежности его к категории жильцов ЗАПРЕЩАЕТСЯ, за исключением определенного списка автомобилей;

-Служебный автотранспорт допускать на территорию только на время проведения погрузочно –разгрузочных работ не более 30 минут, с регистрацией их в «Журнале учета въезда (выезда) автотранспортных средств»;

- автотранспорт медицинской и ветеринарной скорой помощи по заявкам жильцов и членов их семей и осуществляется беспрепятственно с регистрацией их в «Журнале учета въезда (выезда) автотранспортных средств». 

-при стихийных бедствиях, пожаре, взрыве, аварии  - допуск на территорию и выезд с нее пожарных бригад и других служб МЧС России, бригад скорой помощи осуществляется беспрепятственно в любое время суток с регистрацией времени прибытия и убытия;

-автомобили специалистов аварийных служб электросетей, водоканала, аварийной газовой и других служб пропускаются по заявкам Управляющей компании или спискам, администрацией УК «РусьДом»  с регистрацией в «Журнале учета въезда (выезда) автотранспортных средств». Контроль за проводимыми работами возлагается на Управляющую компанию;

- автомобили сотрудников МВД, ФСБ, Прокуратуры и других правоохранительных структур при исполнении ими служебных  обязанностей, допускаются на территорию беспрепятственно после уточнения цели их прибытия, проверки удостоверения личности, информирования руководства Объекта, службы безопасности и ЧОП. При прибытии вышеуказанных сотрудников в частном порядке они допускаются на общих основаниях.

Разрешать вынос (вывоз) товарно-материальных ценностей за исключением личного имущества жильцов Объекта, только при наличии материального пропуска или документа его заменяющего.

Вывоз на автотранспорте мебели, крупногабаритных вещей, электробытовой техники разрешать только в присутствии хозяев имущества, с обязательной записью в «Рабочем журнале» в присутствии старшего смены.

2.5.8. Выдачу (прием)  ключей от помещения Объекта осуществлять только с записью в соответствующих  журналах, при приеме контролировать количество сданных ключей.

2.5.9. Устанавливать причину срабатывания систем сигнализации на охраняемом Объекте, о чем докладывать старшему смены охраны и действовать по его указаниям.

2.5.10. При возникновении аварийных ситуаций в результате неполадок в системах отопления, электро- и водоснабжения, канализации и связи оповещать руководство УК, дежурного технической службы УК, принимать все необходимые меры по локализации аварии и спасению людей, строго соблюдая  меры безопасности.

2.5.11. При возникновении чрезвычайных ситуаций на охраняемом Объекте своевременно сообщать о случившемся старшему смены и действовать в соответствии с п. 5 настоящей инструкции.

2.5.12. Не допускать курение на территории Объекта и в рекреационной  зоне.

2.5.13. В ходе дежурства в установленное старшим смены охраны время докладывать ему по радиостанции об обстановке на охраняемом Объекте, а в случае происшествий и нарушения общественного порядка на объекте-немедленно, в дальнейшем  действовать по его указаниям.

2.5.14. В обращении с жильцами, сотрудниками и посетителями Объекта проявлять тактичность и вежливость. В случае возникновения конфликтной ситуации немедленно докладывать о случившемся старшему смены.

2.5.15. Пресекать фото и видеосъемку на территории Объекта, проводимую без специальных разрешений.

